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Assistant (e) Comptable H/F – Alternance 
 
 
  
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 Rejoindre TK Home Solutions France, c’est vivre une expérience humaine unique, enrichissante, et 

internationale aux côtés des 160 000 personnes qui composent aujourd’hui le groupe, dans plus de 

80 pays. 

 

Entreprise : 

TK Home Solutions, Business Unit de TKElevator, est le leader mondial des solutions de mobilité pour 

les particuliers depuis plus de 65 ans. Forts de cette expérience et présents dans plus de 20 pays, 

nous proposons un large éventail de monte-escalier sur mesure (pour escaliers intérieurs et 

extérieurs, droits et tournants) et de services associés (conception, fabrication, installation, entretien, 

maintenance) pour accompagner nos clients de A à Z, au cours de la réalisation de leurs projets. La 

France est le deuxième plus gros marché actuellement, après l’Allemagne, pays de naissance de 

l’activité. 

Notre innovation technologique, notre quête d'excellence et notre fibre relationnelle nous permettent 

de proposer à nos clients, dans le monde entier, une gamme de produits et de services entièrement 

sur mesure : nous assurons ainsi un niveau de satisfaction optimal ! 

 

Profil candidat(e) :  

Niveau du diplôme préparé : BAC+3 à BAC +5 (GEA, économie ou finance).  

Vous suivez un cursus avec une appétence pour la comptabilité, et vous souhaitez travailler dans un 

environnement chaleureux et convivial qui a l’esprit start-up,  TK Home Solutions est fait pour vous ! 

 

La maîtrise du Pack Office est indispensable – et plus précisément d’Excel. 

La maîtrise « professionnelle » de l’anglais est indispensable ! 

 

Durée souhaitée du contrat d’alternance : 1 ou 2 ans  

 

Lieu de travail : 23 rue François Jacob, 92500 Rueil-Malmaison 

Rythme de l’alternance souhaité (facultatif) : 2 jours école / 3 jours entreprise 
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Missions : 

 

Au sein du service Finance, vous avez comme principale mission d’assister notre équipe comptable 

sous la supervision et l’étroite collaboration de notre Chef Comptable et de notre Directrice 

Financière basée à Madrid. 

 

Pôle Clients : 

- Relance et recouvrement client (Intrum) 

- Répondre aux appels clients 

- Suivi des overdues en collaboration avec la comptabilité client 

- Suivi des dossiers de financement client (Franfinance, Subventions) 

- Lettrage des comptes 

- Suivi des clôtures dont la clôture fiscale au 30/09 

 
Pôle Fournisseurs : 

- Saisie des factures fournisseurs 

- Lettrage des comptes 

- Campagne de règlements 

- Contrôle et saisie des notes de frais (NDF) 

 
Banque : 

- Saisie quotidienne des flux bancaires 

- Rapprochement bancaire 

- Établissement hebdomadaire du cash forecast s/13 semaines 

 
Objectifs à atteindre : 
 

- S’imprégner de la culture de l’entreprise 

- S’intégrer dans la Team Finance 

- Travailler en interaction avec le service Back-office 

- Apprentissage et assimilation des process et techniques comptables 

- Développer un bon relationnel client 

- Développer l’analyse des overdues (commentaires de la balance âgée client) 

- Suivi des clôtures 

- Devenir un potentiel back up compta client/fournisseurs et partiellement compta générale 

 
 
Pour postuler :  envoyer CV et lettre de motivation à recrutement.homesolutions.fr@tkelevator.com  
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